Anexa 1 - Modul de organizare şi desfăşurare a probei suplimentare de admitere
Art. 1. Comisia de elaborare a subiectelor pentru proba suplimentară de admitere şi evaluare a lucrările candidaţilor este formata din:

- preşedinte - directorul sau directorul adjunct al Colegiului Tehnic “Anghel Saligny” Bacau

- secretar – secretarul Colegiului Tehnic “Anghel Saligny” Bacau 

- 2 cadre didactice de specialitate din Colegiului Tehnic “Anghel Saligny” Bacau.

Art. 2. (1) Subiectele pentru proba de admitere se elaboreaza de comisia de admitere in dimineata zilei de concurs. 

(2) La alcatuirea subiectelor se va tine seama de tematica propusa ina anexa 1 a prezentei Proceduri de admitere.

Art. 3. Durata de desfasurare a probei suplimentare de admitere este de 1,5 ore.
Art. 4. Atributiile membrilor comisiei:

Presedintele comisiei:

a) raspunde de corectitudinea desfasurarii probei si evaluarii lucrarilor scrise

b) avizeaza impreuna cu vicepresedintele subiectele si baremele de notare si corectare

c) coordoneaza intreaga activitate de evaluare a elevilor din cadrul comisiei

d) verifica acuratetea evaluarii lucrarilor care impun departajare si avizeaza criteriile de departajare

e) certifica rezultatele obtinute in urma evaluarii lucrarilor 

f) numește membrii comisiilor pentru reevaluarea lucrărilor contestate, după consultarea cu vicepreședintele de comisie; 

g) avizează, pentru afișare, rezultatele finale obținute de candidati

h) semnează colțul secretizat al lucrărilor elevilor precum și toate documentele de analiză și datele statistice.
Vicepresedintele comisiei:

a) organizează și monitorizează activitatea de elaborare a subiectelor și a baremelor de evaluare precum și activitatea de evaluare desfășurată de profesorii din comisii.

b) verifică și avizează calitatea subiectelor și a baremelor de evaluare realizate la nivelul comisiei

c) verifică și avizează corectitudinea calculului mediilor lucrărilor scrise, pe care le certifică prin semnătură și ierarhia candidatilor

d) preiau și predau, personal, secretarului comisiei, lucrările elevilor, subiectele, baremele de evaluare și alte documente elaborate la nivelul comisiei.

Secretarul comisiei:

a) instruiesc profesorii asistenți pe săli privitor la atribuțiile ce le revin în timpul desfășurării probei de admitere; profesorii asistenti vor fi de alata specialiatate decat cea a disciplinei la care se sustine proba de admitere;

b) distribuie colile speciale, pe săli, pentru desfășurarea probei de admitere;

c) participă la distribuirea subiectelor, alături de președintele comisiei; 

d) elaborează și multiplică imprimatele – borderourile; 

e) însoțesc președintele comisiei în săli și ștampilează lucrările; 

f) multiplică baremele aprobate de președintele comisiei și le afișează după epuizarea timpului destinat probei; 

g) participă la deschiderea lucrărilor și la ierarhizarea participanților; 

h) participă la realizarea documentelor finale privind evidența și corectitudinea desfășurării probei; 

i) asigură transmiterea listelor cu candidatii admisi catre comisia judeteana pentru avizare; 

j) asigură afișarea rezultatelorprobei, înainte și după contestații; 

k) primesc și înregistrează contestațiile depuse de elevi; 

l) preda, împreună cu președintele, prin proces-verbal, lucrările și documentele aferente, spre păstrare în arhiva școlii care secretarul-sef.

Membrii comisiei:

a) elaborează/verifică subiectele și baremele de evaluare; 

b) evaluează lucrările repartizate de președintele/vicepreședințele comisiei de evaluare, în conformitate cu baremul și cu respectarea normelor deontologiei profesionale; 

c) completează borderourile de evaluare; 

d) reevaluează lucrările pentru care au fost depuse contestații, atunci când sunt desemnați de președinte.

Profesorii asistenti:

a) instruiesc elevii cu privire modul de desfasurare a probei;

b) elevilor li se vor inmana foi tipizate care asigură caracterul secret al identității participantului.

c) Profesorii asistenți verifică identitatea fiecărui candidat, prin confruntarea înscrisurilor din actul său de identitate, respectiv carnetul de elev cu poză, pentru elevii sub 14 ani, cu datele de identificare înscrise pe lucrare și cu lista candidatilor;

d) După verificarea datelor de identificare, candidatul lipește colțul lucrării, președintele semnează pe colțul îndoit al acesteia și secretarul aplică ștampila scolii;

e) Timpul afectat probei se marchează pe tablă; 

f) După terminarea timpului alocat probei, profesorii asistenți primesc fiecare lucrare a elevilor, verifică numărul de pagini, în prezența elevilor, și le înscriu într-un borderou de predare-primire, certificat de semnăturile elevilor și ale profesorilor asistenți. 

g) Ultimii trei elevi rămân în sală până la predarea ultimei lucrări. 

Art. 5. Toti membrii comisiei vor da o declaratie scrisa ca nu au rude sau afini pana la gradul III inclusiv printre candidati si ca vor pastra confidentialiltatea subiectelor si a baremelor pana la afisarea oficiala a acestora si ca nu vor intreprinde nicio actiune care sa puna la indoiala corectitudinea probei.
Art. 6. (1) Se interzice elevilor să pătrundă în sală cu orice fel de lucrări: manuale, dicționare, notițe, însemnări etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de concurs sau care sunt interzise de regulamentul specific, precum și cu telefoane mobile și cu orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare. 

(2) Datorita specificului probei elevii pot introduce in sala de concurs instrumente de desen (rigla, echer, compas). 

(3) Nerespectarea dispozițiilor referitoare la introducerea de materiale interzise în sala de concurs, indiferent dacă materialele interzise au fost folosite sau nu, precum și frauda sau tentativa de fraudă duc la eliminarea din concurs a candidatului de către președintele comisiei.

Art.7. La locul de organizare și desfășurare a probei de admitere candidatii vor avea asupra lor actul de identitate/carnetul de elev vizat pe anul școlar în curs (pentru elevii care nu au împlinit 14 ani).

Art. 8. Președintele sau vicepreședintele comisiei și secretarul comisiei primesc seturile de lucrări pe săli, le amestecă, le numerotează și le repartizează spre evaluare echipelor formate din câte doi profesori. 

Art. 9. Rezultatele probei de admitere, sunt apreciate, prin punctaje de la 0 la 100, conform baremelor.

Art. 10. (1) Profesorii evaluatori evaluează independent lucrările, pe baza baremelor, completează borderourile de notare și acordă punctaje subiectelor. 

(2) Punctajul final al lucrării se obține ca medie aritmetică a punctajelor acordate de cei doi profesori, calculată cu două zecimale, fără rotunjire. 

(3) In situația în care punctajele acordate lucrării de către cei doi profesori evaluatori, diferă cu mai mult de 10% din punctajul maxim acordat probei (adica 10 puncte din 100 puncte), se procedează la reevaluarea lucrării de către o altă echipă de profesori evaluatori. Punctajul acordat de către aceștia, reprezintă punctajul final al lucrării.
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